
进出口贸易工作说明与作业流程

□ 进出口贸易工作说明书

总经理室

1．总经理室秘书工作说明书

管理部

2．管理部经理工作说明书

3．管理部业务管理工作说明书

4．管理部厂商管理工作说明书

5．管理部报关管理工作说明书

6．管理部行政管理工作说明书

7．工读生及接线生工作说明书

财务部

8．财务部出纳工作说明书

9．财务部会计工作说明书

贸易部

10．贸易一部经理工作说明书

11．贸易一部助理工作说明书（一）

12．贸易一部助理工作说明书（二）

13．贸易一部助理工作说明书（三）

14．贸易二部经理工作说明书

15．贸易二部助理工作说明书

境内部

16．境内部经理工作说明书

17．境内部工厂验货工作说明书

18．境内部公司验货工作说明书

19．境内部收发货工作说明书


